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	GUIDE DE PRÉSENTATION

D’UN PROJET À

LA FONDATION BÉATI


Bonjour,

Nous espérons que ce petit outil vous aidera dans la présentation de votre projet.

Nous sommes conscientEs que ce projet est vital pour vous et qu’il a une très grande importance pour votre milieu. 

Afin de nous le faire partager, nous vous proposons de lire ce guide qui vous expliquera le processus de sélection et vous aidera dans la rédaction du questionnaire. Nous vous avons aussi indiqué les questions auxquelles vous devrez porter une plus grande attention.  
Au plaisir de vous lire

Salutations

L’équipe de la Fondation
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I - Étapes de l’étude d’un projet 
1. Étude préliminaire/présélection

Tout projet soumis à la Fondation Béati fait d’abord l’objet d’une étude préliminaire. Durant cette étape, le personnel de la Fondation se pose la question suivante :

1) Le projet soumis contribuera-t-il à l’atteinte de la visée du programme dans lequel il postule?

Dans l’affirmative, la question suivante est posée :

2) Le projet soumis rejoint-il de façon importante l’une ou l’autre des priorités de la Fondation Béati? (pour chacune des priorités, la Fondation Béati s’est dotée de paramètres spécifiques qui peuvent être consultés en visitant le site Web de la Fondation Béati) 

Les promoteurs du projet seront informés dans les plus brefs délais des conclusions de la présélection.

2. Visite des projets

Tous les projets ayant été retenus en présélection seront visités par un des membres de l’équipe de la Fondation Béati.  La visite a comme objectifs :

- d’enrichir notre connaissance du projet, des acteurs/actrices, ainsi que du milieu dans lequel il se développe ;

- de permettre au groupe, à la lumière de l’échange avec le personnel de la Fondation, de bonifier la présentation du projet déposé pour analyse;
- de nous maintenir à l'affût des initiatives nouvelles, des enjeux tels que vécus et nommés par les acteurs/actrices sociaux et pastoraux.

3. Comité de sélection

Suite aux visites, les projets seront acheminés au comité de sélection qui a le mandat de les analyser et de recommander les projets à soutenir au conseil d’administration. Le comité de sélection est composé de bénévoles choisis selon leur expérience ou leur connaissance des enjeux sociaux ou pastoraux actuels.

4. Conseil d’administration

C’est le conseil d’administration qui prend la décision finale, en tenant compte des recommandations du comité de sélection. Par la suite, l’ensemble des groupes ayant été visités et dont les projets ont été analysés par le comité de sélection seront contactés par l’équipe de la Fondation afin d’être informés des résultats. 

II - Critères de sélection de la fondation Béati
La sélection sera faite en fonction des critères suivants :

1- L’innovation
ouverture à des perspectives nouvelles, 

renouvellement des pratiques du milieu

2- Vers l’empowerment des personnes appauvries/exclues





prise en charge de leur devenir visant à une culture d’autonomie
3- L’enracinement
projet issu de la communauté et réseauté

4- La pertinence dans la conjoncture 
projet en lien avec la conjoncture 
5- L’impact
transformation sociale, formation conscientisante, 


développement intégral des personnes et communautés

6- La gestion financière budget équilibré, autres démarches de recherche de financement.
III - Quelques indications avant de commencer à remplir le formulaire

Afin de mieux présenter vos projets et pour faciliter le travail du comité de sélection, le questionnaire est divisé de la façon suivante

	· Résumé du projet

	Page 1

	· I- Identification de l’organisme qui envoie le projet
· II- Description du projet
· III- Financement du projet

· IV- Autres renseignements sur votre organisme
· V- Liste des documents à joindre à la demande


	Page 2

      Pages 3 à 7
      Pages 8 à 9
      Pages 10-13
Page 14


· Résumé du projet (page 1)
Le résumé se veut un portrait succinct (une page) du projet.  Ce résumé  devrait permettre aux membres du comité de sélection, en un seul regard, de saisir l’essentiel de votre projet.  On devrait pouvoir y saisir autant le pourquoi (la finalité du projet), que le comment (ce que l’on souhaite réaliser avec l’aide de la Fondation Béati).
· I- Identification de l’organisme qui envoie le projet (page 2)

Cette section permet à la Fondation Béati de mieux vous connaître, d’’obtenir l’essentiel des informations de base sur votre organisation.
· II- Description du projet (pages 3-7)
Cette section permet tout particulièrement au comité de sélection de bien saisir votre projet.
· Question 12 : Afin de saisir le but de votre projet, il nous est utile que vous nous précisiez ce que vous cherchez à faire advenir à travers ce projet, cette  initiative.
· Question 13 : il s’agit d’indiquer les enjeux internes et externes qui vous ont conduits à développer le projet.
· Question 17 : Le plan d’action devrait nous permettre de voir vivre le projet; de voir d’un seul coup d’œil ce qui sera mis en action via l’aide de la Fondation Béati  (quoi, comment, pourquoi et quand)
Exemple :
	Objectifs spécifiques
	Moyens
	Effets visés
	Calendrier

	Sensibiliser, informer et mobiliser les acteurs sociaux sur la problématique du développe local
	1- organiser 5 rencontres d’informations avec eux

2- rédiger 5-10 articles sur le sujet dans les journaux locaux

3- mettre sur pied la Table de concertation
	 - 50 personnes sont capables de nommer ce qu’est le développement local et ont pu s’exprimer sur leurs attentes
-trois acteurs sociaux se sont investis au niveau de la Table
	

	Développer un réseau d’entraide alimentaire
	1-mettre sur pied l’organisme

2-se doter d’un CA représentatif du milieu

3- mettre en place une structure pour recueillir les denrées

4-proposer une soirée mensuelle d’information/conscientisation

	- des personnes isolées se créent un tissus social et s’investissent dans le nouvel organisme
	


Le plan d’action doit couvrir seulement la période du projet soumis à la Fondation Béati
· Question 18b) (projet pastoral) : nous souhaitons pouvoir établir les liens entre le projet et l’héritage chrétien, de même que les défis pastoraux actuels visés par le projet
· III- Financement du projet (pages 8-9)

· Question 24 : Via cette question, le comité de sélection désire pouvoir consulter le budget spécifique que vous prévoyez pour la réalisation du projet présenté. Nous vous invitons donc à détailler le contenu des postes-clefs.
· Question 26 : Il s’agit d’indiquer les démarches que vous prévoyez effectuer durant la prochaine année pour assurer la pérennité financière de votre projet.
· IV- Autres renseignements sur votre organisme
Par la question 34, États financiers, nous voulons évaluer la situation financière de votre groupe dans son ensemble. Dans ce tableau, nous désirons trouver l’information suivante :

· Première colonne – Derniers états financiers : toutes les données demandées ont comme référence la date de dépôt de votre projet soumis à la Fondation Béati. 

Ainsi, si vous soumettez un projet pour la sélection du  31 août et que l’année financière de votre organisme se termine le 31 mars, la Fondation Béati a besoin de vos derniers états financiers disponibles, probablement ceux datant du 31 mars. 

Pour la sélection du 31 mars, nous vous invitons à joindre un aperçu de vos états financiers, si votre année se termine au 31 mars de cette même année. Nous sommes conscients que ces derniers ne seront pas encore finalisés à la date d’envoi de votre projet.

· Deuxième colonne – Prévisions budgétaires de l’année en cours : la Fondation Béati a besoin du budget de l’année à venir, soit celui de la réalisation du projet soumis à la  Fondation.

· Troisième colonne – Prévisions budgétaires année prochaine : il s’agit de vos prévisions budgétaires pour l’année suivant le soutien du projet présenté par la Fondation.  
· Liste des documents à joindre à la demande
Ce sont les documents essentiels que vous devez joindre au projet soumis à la Fondation pour que le comité de sélection puisse l’étudier.
· Délai de réponse

Pour les projets retenus en présélection, veuillez compter trois mois entre la date du dépôt de votre projet et la réponse finale de Béati.
· IV - Pour que votre projet soit étudié
Il doit répondre à toutes les questions du formulaire de présentation. Si le questionnaire vous pose des difficultés, n’hésitez pas à nous téléphoner au (450) 651-8444.

De plus, le formulaire proposé est un canevas.  Il vous est donc possible de raccourcir ou allonger l’espace alloué pour chacune des questions en étant attentif, autant que faire se peut, au total du nombre de pages qui se situe idéalement à 13.
Seuls les documents présentés à la dactylo ou à l’ordinateur et envoyés par la poste (ni courriel, ni télécopie) à  l’une des dates de sélection seront étudiés.
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